Servicii proiectare grafica si tipar pentru realizarea materialelor de informare si promovare 
Regio - Programul Operational Regional 2014 – 2020
Agentia pentru Dezvoltare Regionala Nord-Est este o organizatie neguvernamentala si non-profit, de utilitate publica, care activeaza in domeniul dezvoltarii regionale, in scopul elaborarii strategiilor de dezvoltare economico-sociala, gestionarii programelor de finantare romanesti si europene destinate dezvoltarii regionale si asigurarii vizibilitatii rezultatelor proiectelor aferente acestor programe.
Agentia pentru Dezvoltare Regionala Nord – Est indeplineste rolul de Organism Intermediar (OI) pentru implementarea REGIO - Programul Operațional Regional (POR) 2014-2020 la nivelul Regiunii Nord – Est (judetele: Bacau, Botosani, Iasi, Neamt, Suceava si Vaslui). In aceasta calitate, ADR Nord – Est are un rol important în promovarea contribuției programului la dezvoltarea Regiunii Nord – Est, asigurarea transparentei utilizării fondurilor disponibile și diseminarea informațiilor către toate categoriile de public țintă cu privire la finanțările disponibile prin program, mecanismul de acordare a finanţărilor, rezultatele obținute în implementare și impactul la nivel local și regional.
Regio este unul dintre programele prin care România poate accesa fonduri nerambursabile in valoare de 8,25 miliarde euro, din care 6,7 miliarde de euro reprezintă sprijinul Uniunii Europene, prin Fondul European pentru Dezvoltare Regională (FEDR), iar 1,5 miliarde de euro contribuția de la bugetul național. Prin finantarea investitiilor vizate de program se urmareste creșterea competitivității economice și îmbunătăţirea condițiilor de viață ale comunităților locale și regionale prin sprijinirea dezvoltării mediului de afaceri, infrastructurii și serviciilor, pentru dezvoltarea durabilă a regiunilor, astfel încât acestea să își poată gestiona în mod eficient resursele și să își valorifice potențialul de inovare și de asimilare a progresului tehnologic.

Strategia de Specializare Inteligentă a Regiunii (RIS3) Nord-Est, elaborata de ADR Nord-Est, are la bază un proces de descoperire antreprenorială continuu și un sistem decizional bazat pe evidențe, susținut de actori locali, publici și privați, care încurajează transformarea economică sustenabilă, bazată pe inovații generatoare de valoare adăugată mare. Prin operationalizarea RIS3 Nord-Est se urmărește dezvoltarea companiilor inovative, valorificarea infrastructurilor de cercetare și stimularea parteneriatului între instituții de cercetare și companii, în domeniile cu potențial de specializare identificate în Regiunea Nord-Est.
In perioada 2020 – 2021, ADR Nord – Est va realiza o serie de publicatii de informare si promovare Regio - Programul Operational Regional 2014 – 2020 si RIS3 - Strategia de Specializare Inteligentă a Regiunii Nord-Est in scopul atingerii obiectivelor de comunicare vizate:
· Promovarea contribuției Programului Operațional Regional la dezvoltarea Regiunii Nord – Est și creșterea pana la valoarea de 63 % a nivelului de conștientizare a publicului general din Regiunea Nord – Est cu privire la REGIO – Programul Operațional Regional 2014 – 2020;
· Cresterea gradului de constientizare si implicare a actorilor cheie locali, regionali, nationali si internationali privind continutul, importanta si impactul procesului de specializare inteligenta in Regiunea Nord – Est;
Materialele de informare si promovare a Regio - Programul Operational Regional 2014 – 2020 vizeaza  urmatoarele grupuri tinta:
· public general din Regiunea Nord – Est 
· parteneri si colaboratori regionali & nationali ADR Nord -  Est
· participanti la evenimente organizate sau la care participa reprezentanti ai ADR Nord - Est 
· mass media regionale.
Pentru a asigura cresterea gradului de constientizare si implicare a actorilor cheie internationali privind continutul, importanta si impactul procesului de specializare inteligenta in Regiunea Nord – Est, ADR Nord –  Est va realiza o serie de materiale informative si de promovare dedicate Strategiei de Specializare Inteligenta (RIS3) Nord – Est, respectiv: brosura, pliant si afis. 
Grupurile tinta vizate sunt:

· colaboratori internationali ai ADR Nord-Est (Comisia Europeana, DG Regio, Centrul Comun de Cercetare al CE, Banca Mondiala);

· membrii parteneriatelor din structurile asociative din care ADR Nord-Est face parte (EURADA, ERRIN, platformele tematice S3);

· parteneri internationali din proiectele/programele de cooperare externa ale ADR Nord-Est;

· participanti la evenimente internationale (European R&I Days, European Week of Regions and Cities);

· mass media internationala.
1. Descrierea achizitiei 
In vederea realizarii in perioada 2020 – 2021 a publicatiilor de informare si promovare Regio - Programului Operaţional Regional 2014 – 2020 si RIS3 - Strategia de Specializare Inteligentă a Regiunii Nord-Est vor fi achizitionate servicii pentru realizare concept grafic, machetare, pregatire pentru tipar, realizare tipar și livrare a urmatoarelor publicații:

Tabel 1 – Centralizator publicatii
	Nr crt.
	Denumire publicatie
	Numar editii
	Tiraj/editie
	Tiraj total

	1.
	Calendar de perete promovare Regio
	2 editii (1/anul 2020, 1/anul 2021)
	400 ex.
	800 ex.

	2.
	Afis RIS3 Nord – Est  
	1 editie, anul 2021
	20 ex.
	20 ex.

	3.
	Pliant RIS3 Nord – Est  
	1 editie, anul 2021
	300 ex.
	300 ex.

	4.
	Brosura RIS3 Nord – Est  
	1 editie, anul 2021
	250 ex
	250 ex

	5.
	Pliant promovare Regio
	1 editie, anul 2021
	500 ex
	500 ex


Sursa de finanţare: Proiectul “Sprijin financiar acordat ADR Nord-Est pentru implementarea POR 2014-2020 in Regiunea Nord-Est in perioada 2020-2021” derulat de ADR Nord – Est si finantat in cadrul Axei prioritare 12: Asistență Tehnică din cadrul Regio - Programul Operational Regional 2014 – 2020.
2. Descriere servicii solicitate
2.1 Servicii realizare concept grafic, machetare si pregatire pentru tipar 
2.1.1 Conditii generale privind serviciile de realizare grafica, machetare si pregatire tipar
2.1.1.1 Pentru realizarea conceptului grafic, Autoritatea Contractanta va furniza textele si elementele de identitate vizuala, prestatorul urmand sa analizeze cu atentie materialele puse la dispozitie, pentru a gasi cele mai potrivite si creative solutii grafice;
2.1.1.2 Prestatorul va realiza grafica pentru toate publicatiile care fac obiectul prezentului caiet de sarcini implicand, fara a se limita la, urmatoarele activitati: procesare elemente grafice, realizarea, configurarea designului pentru pagini si coperti (dupa caz), operare modificari layout si grafica in functie de solicitarile Autoritatii Contractante, stabilire caracteristici pagini si ale marginilor textului, formatarea fonturilor si a dimensiunilor caracterelor, in functie de asezarea acestora (titlu, subtitlu, paragraf, etc.); formatarea randurilor si paragrafelor; formatarea tabelelor, imaginilor si infograficelor; formatare utilizand stiluri si sabloane, asezare in pagina.
2.1.1.3 Prestatorul va realizarea conceptul grafic pentru materialul comandat (minim 3 variante diferite din punctul de vedere al elementelor grafice utilizate, conform conditiilor specifice de la sectiunile 2.1.2 si 2.1.3) pe care le transmite reprezentantilor desemnati din partea Autoritatii Contractante. In termen de maxim 3 zile lucratoare de la primirea acestora, Autoritatea Contractanta transmite opinia privind variantele de concept transmise cu sugestii, propuneri de modificare. Prestatorul va realiza modificarile solicitate si va retransmite reprezentantilor desemnati din partea Autoritatii Contractante in vederea selectarii conceptului final.
2.1.1.4 In functie de conceptul selectat (conform conditiilor specifice de la sectiunile 2.1.2 si 2.1.3) prestatorul elaboreaza grafica ce va include obligatoriu fotografii/elemente grafice/infografice relevante pentru subiectul abordat. Pentru ilustrarea conceptelor generale/abstracte din continutul informational al diferitelor publicatii, ofertantul va utiliza fotografii sugestive (orice cost pentru drepturile de autor aferente fiind responsabilitatea Prestatorului).Nu vor fi acceptate fotografii pixelate, incetosate, in care obiectul fotografiat este incorect incadrat sau taiat. 
2.1.1.5 Prestatorul va realiza machetarea materialelor si le inainteaza reprezentantilor Autoritatii Contractante, care in maxim 3 zile lucratoare vor transmite „bunul de tipar” sau observatiile si corecturile necesare.  Toate machetele grafice vor include elementele de identitate vizuala obligatorii ce vor fi utilizate conform prevederilor Manualului de Identitate Vizuala REGIO - Programul Operational Regional 2014 – 2020 disponibil pe pagina web ADR Nord – Est dedicata programului http://inforegionordest.ro/documente/noutati/16/MIV_POR%20nou%201%20februarie%202018.pdf  In vederea respectarii regulilor de identitate vizuala prevazute in MIV Regio 2014 – 2020, Autoritatea Contractanta va pune dispozitia prestatorului toate informatiile necesare, formatul vectorial al elementelor grafice obligatorii, precum si eventualele actualizari fata de versiunea in vigoare.
2.1.1.6 Dupa aprobarea machetei finale de catre reprezentantii Autoritatii Contractante, prin transmiterea „bunului de tipar”, Prestatorul va realiza pregatirea pentru tipar a materialelor. Macheta finală a fiecărei publicaţii, pregătită pentru tipar, va fi furnizată Autoritatii Contractante in format electronic,  editabil, astfel încât să nu necesite nicio altă operaţiune/modificare pentru tipărirea materialului şi trebuie să fie compatibilă cu orice program informatic utilizat de tipografii. De asemenea, prestatorul va pune la dispozitia Autoritatii Contractante formatul PDF al fiecarui material.
2.1.2 Conditii specifice pentru publicatiile de informare si promovare Regio 2020 - 2021
1. Pliant de promovare REGIO
Pentru crearea unei interfete placute, atractiva pentru grupurile tinta vizate, graficianul va utiliza atat elemente grafice, infografice, cat si fotografii propuse de catre Prestator, de o calitate adecvata pentru tipar (orice cost pentru drepturile de autor aferente fiind responsabilitatea Prestatorului) care vor fi utilizate in completarea textelor furnizate de reprezentantii Autoritatii Contractante.
Caracteristici tehnice publicatie: conform Tabel 2  – Caracteristici tehnice materiale din sectiunea 2.2 Servicii realizare tipar și livrarea publicațiilor tiparite
2. Calendar pentru perete pentru promovarea Regio - 2 editii: 1/ 2020 si 1/2021
Conceptul grafic al calendarelor trebuie sa integreze intr-un mod cat mai placut si sugestiv promovarea Regio, pentru care se vor utiliza atat fotografii, de o calitate adecvata pentru tipar, propuse de catre Prestator, cat si elemente grafice sugestive. Prestatorul va propune 3 variante diferite de concept pentru file si 3 variante diferite de concept pentru coperti. Propunerile de concept pentru file trebuie sa prezinte sectiunea de calendar (lunile) intr-un mod practic, lizibil, modern, evidentiind zilele nelucratoare (weekend si sarbatori legale). Prestatorul va dezvolta conceptul grafic selectat de Autoritatea Contractanta (din cele min. 3 versiuni propuse) propunand fotografii si/sau elemente grafice sugestive diferentiate pentru fiecare fila din calendar. 
Caracteristici tehnice publicatie: conform Tabel 2 – Caracteristici tehnice materiale din sectiunea 2.2 Servicii realizare tipar și livrarea publicațiilor tiparite
2.1.3 Conditii specifice pentru publicatiile de informare si promovare dedicate Strategiei de Specializare Inteligenta (RIS3) Nord – Est 
Cele 3 publicatii dedicate RIS3 Nord - Est vor urma conceptul grafic al materialelor de promovare RIS3 editate anterior de ADR Nord – Est disponibile in Anexa 1 – Materiale promovare RIS 3,  atasata la prezentul caiet de sarcini.
Textele utilizate (în limba engleza) vor fi furnizate de responsabilii de contract nominalizati de Autoritatea Contractanta. 
1. Brosura RIS3 Nord – Est  - 1 editie/ 2021
Prin acest material se prezinta grupurilor tinta vizate (colaboratorilor internationali ADR Nord - Est) istoricul strategiei de inovare regionale, contextul regional, modalitatea de identificare a domeniilor de specializare si prioritatilor de interventie incluse in RIS3 Nord-Est, structurile de guvernare si pasii facuti pentru operationalizarea acestei strategii. Se vor utiliza textele in limba engleza furnizate de reprezentantii Autoritatii Contractante si elementele grafice din macheta pentru editia in limba romana a Brosurii RIS3 Nord – Est, din Anexa 1 – Materiale promovare RIS 3 puse la dispozitie de Achizitor. In completarea acestora, pentru realizarea unei grafice echilibrate  Prestatorul poate propune si utiliza alte elemente grafice, eventual fotografii, de o calitate adecvata pentru tipar, puse la dispozitie de Prestator (orice cost pentru drepturile de autor aferente fiind responsabilitatea acestuia).
Caracteristici tehnice publicatie: conform Tabel 2  – Caracteristici tehnice materiale din sectiunea 2.2 Servicii realizare tipar și livrarea publicațiilor tiparite
2. Pliant RIS3 Nord – Est  - 1 editie/2021
Prin acest material vor fi prezentate in mod concis colaboratorilor internationali informatii cu privire la etapele procesului strategic dedicat specializarii inteligente in Regiunea Nord-Est, domeniile cu potential si nisele de specializare inteligenta regionale si suportul pe care il ofera ADR Nord-Est pentru maturarea si finantarea acestora. Se vor utiliza textele in limba engleza furnizate de reprezentantii Autoritatii Contractante si elementele grafice din macheta pentru editia in limba romana a Pliantului RIS3 Nord – Est, din Anexa 1 – Materiale promovare RIS 3.  . In completarea acestora, pentru realizarea unei grafice echilibrate  Prestatorul poate propune si utiliza alte elemente grafice, eventual fotografii, de o calitate adecvata pentru tipar, puse la dispozitie de Prestator (orice cost pentru drepturile de autor aferente fiind responsabilitatea acestuia).
Caracteristici tehnice publicatie: conform Tabel 2  – Caracteristici tehnice materiale din sectiunea 2.2 Servicii realizare tipar și livrarea publicațiilor tiparite
3. Afis RIS3 Nord – Est  - 1 editie/2021
Acest material va sintetiza viziunea RIS3, domeniile (cu potential si nisele) de specializare inteligenta regionale, structura portofoliului de proiecte inovative RIS3 Nord-Est, precum si datele de contact ale echipei RIS3 din cadrul ADR Nord-Est. In realizarea conceptului vor fi integrate mesaje/cuvinte cheie in limba engleza furnizate de reprezentantii Autoritatii Contractante si elementele grafice din macheta pentru editia in limba romana a Afisului RIS3 Nord – Est, din Anexa 1 – Materiale promovare RIS 3.  
Caracteristici tehnice publicatie: conform Tabel 2  – Caracteristici tehnice materiale din sectiunea 2.2 Servicii realizare tipar și livrarea publicațiilor tiparite
2.2  Servicii realizare tipar și livrarea publicațiilor tiparite 
Dupa ce reprezentantii Autoritatii Contractante acorda “bunul de tipar” pe machete, prestatorul realizeaza serviciile de tipar la nivelul de calitate solicitat şi cu respectarea tuturor cerinţelor tehnice descrise în prezentul Caiet de sarcini, pentru urmatoarele publicatii:
Tabel 2  – Caracteristici tehnice materiale
	Nr crt.
	Publicatie
	Caracteristici tehnice
	Nr. total exemplare
	Termen estimat livrare

	1.
	Calendar pentru perete ediția 2020
	Format finit:
320 x 420 mm 

Interior: 12 file 
Format finit: 320 x 420 mm
Hartie: mat 200g/mp
Culori fata 1:  C, M, Y, K, lac selectiv
Finisare:  adunat, spiralare pe latura mica, agatatori
Coperti: 2 file
Format finit: 320 x 420 mm
Hartie: mat 300g/mp
Culori fata 1:  C, M, Y, K
Finisare:  plastifiere mata fata-verso
	400 ex
	21 Decembrie 2020


	2.
	Pliant de promovare REGIO
	Pliant Trifold sau infasurat stantat
Dimensiune: Format inchis - 250x250 mm
Format deschis - 700x250 mm
Hartie: mat 200g/mp
Tip imprimare: policromie 4+4 (imprimare fata - verso policromie) + lac selectiv
Finisaje: stantare, pliere, lacuire selectiva.
	500 ex.
	30 Iunie 2021

	3.
	Calendar pentru perete ediția 2021
	Format finit:
320 x 420 mm 

Interior: 12 file 
Format finit: 320 x 420 mm
Hartie: mat 200g/mp
Culori fata 1:  C, M, Y, K, lac selectiv
Finisare:  adunat, spiralare pe latura mica, agatatori
Coperti: 2 file
Format finit: 320 x 420 mm
Hartie: mat 300g/mp
Culori fata 1:  C, M, Y, K
Finisare:  plastifiere mata fata-verso
	400 ex.
	30 Iunie 2021

	4.
	Broșură RIS3 Nord-Est
	Interior: 20 – 24 pagini 
Format finit: 235 x 160 mm (landscape)
Hartie: mat 150g
Culori fata 1 :  C, M, Y, K
Culori fata 2 :  C, M, Y, K
Finisare:  taiere, faltuire, capsare, 
Coperti: 2 file 
Format finit: 235 x 160 mm
Hartie: mat 300g
Culori fata 1:  C, M, Y, K
Culori fata 2:  C, M, Y, K
Finisare:  plastifiere mata fata, biguire
	250 ex.
	30 Iunie 2021

	5.
	Pliant RIS3 Nord-Est
	Format deschis: 297 x 420 mm
Format inchis:  99 x 105 mm
Hârtie:  115g/mp, mat 
Culori fata 1:  C, M, Y, K, lac mat offset
Culori fata 2:  C, M, Y, K, lac mat offset
Finisare: taiere, faltuire
	300 ex.
	30 Iunie 2021

	6.
	Afiș RIS3 
Nord-Est
	Format finit:
840 x 594 mm (A1)
Tipar:
C, M, Y, K, lac mat offset
Material: carton mat 170g/mp
Finisare:  taiere
	20 ex.
	30 Iunie 2021


Publicatiile realizate prin serviciile tipografice solicitate, trebuie sa indeplineasca urmatoarele cerinte minime:
· calitatea si claritatea tiparului astfel incat sa fie redate culorile, textul, fotografiile si informatiile integrale din macheta aprobata cu „bun de tipar”;
· tipar offset, 
· tiparire de pe filme tipografice sau de pe placa ceramica
Atentie ! Nu sunt considerate conforme si nu vor fi receptionate publicatiile care prezinta urmatoarele defecte: text tremurat/miscat, neclar, suprapuneri de text, imagini mişcate sau dublate, imprimare de culoare de pe o pagină pe alta, nuanţă neuniformă de culoare pentru elemente comune, pete, variaţie a nuanţei cu care este tipărit textul (de ex. culoare neagră neuniformă care se transformă pe parcursul textului în gri), fotografii neclare, decolorate sau arse, capsare stramba, foi care se desprind, existenta lipiciului pe zonele vizibile ale lucrarilor, big-uri strambe, la alte dimensiuni decat cele indicate de design si care sa nu-i confere lucrarii o pozitie corespunzatoare, lacuire sau termofoliere necorespunzatoare, tăieturi asimetrice, neuniforme si alte erori de finisaj.  
În cazul în care la receptia publicatiilor, Autoritatea Contractanta constata ca mai mult de 5% dintre exemplarele dintr-un tiraj/tip publicatie prezinta unul dintre defectele de mai sus, acesta va returna exemplarele neconforme către prestator, care le va reface în maxim 15 zile lucrătoare conform cerințelor din caietul de sarcini. Returnarea si refacerea tiparului pentru produsele neconforme se va realiza pe cheltuiala prestatorului, fără costuri suplimentare pentru Autoritatea Contractantă.
Orice rezultate sau drepturi legate de materiale, inclusiv drepturi de autor şi/sau orice alte drepturi de proprietate intelectuală şi/sau industrială, obţinute în executarea sau ca urmare a executării serviciilor ce fac obiectul prezentului caiet de sarcini vor fi proprietatea ADR Nord – Est care le poate utiliza, publica sau transfera după cum consideră necesar, fără nici un fel de limitare geografică sau de altă natură.
Prestatorul va realiza ambalarea în colete rezistente astfel încât publicaţiile să ajungă la sediul achizitorului în stare foarte bună, nedeteriorate. Prestatorul este răspunzător pentru transportul și livrarea în bune condiții a coletelor conținând publicatiile. Dacă acestea ajung deteriorate, prestatorul are obligaţia de a reface publicațiile, în condițiile prevăzute în prezentul Caiet de sarcini, pe cheltuiala sa, fără costuri suplimentare pentru achizitor.  
Livrarea si receptia publicatiilor se poate realiza in mai multe transe, cu acordul Autoritatii Contractante. Cheltuielile de ambalare, manipulare si livrare vor fi suportate de prestator.
Livrarea publicatiilor se va realiza in timpul programului de lucru, de luni pana joi (intre orele 08.00 – 16.30), respectiv vineri (intre orele 08.00 – 14.00) la sediul Autoritatii Contractante, adresa postala: Agentia pentru Dezvoltare Regionala Nord – Est, Strada Locotenent Draghescu, nr 9, Piatra Neamt, Judetul Neamt, în termenele prevăzute de prezentul caiet de sarcini.
În momentul recepției, responsabilii desemnati din partea Autoritatii Contractante vor verifica dacă publicatiile respectă caracteristicile solicitate. Dacă acestea nu sunt respectate, Autoritatea Contractanta are dreptul sa refuze receptia produselor neconforme, cu precizarea neconformitatilor constatate in urma verificarii. Prestatorul are obligaţia, fără costuri suplimentare pentru achizitor, sa înlocuiasca produsele refuzate sau sa efectueze toate modificările necesare pentru ca produsele să corespundă cerințelor din caietul de sarcini.
3. Resurse/expertiza necesară pentru realizarea activitatilor contractului

Ofertantul va propune in cadrul ofertei tehnice o echipa formata din minim 2 experti, astfel:
· 1 expert care va asigura colaborarea cu responsabilii de contract ai Autoritatii  Contractante;
· 1 expert – cheie care va realiza activitatile de creatie grafica, machetare si pregatire pentru tipar a publicatiilor de fac obiectul prezentului caiet de sarcini.
Pentru expertul – cheie propus, care va realiza activitatile de creatie grafica, machetare si pregatire pentru tipar a publicatiilor se solicita sa intruneasca urmatoarele cerinte minime:

· Calificare educațională: studii superioare absolvite in unul dintre domeniile: arte vizuale, stiinte ale comunicarii, marketing sau domeniu similar.

· Experiență profesionala în domeniu: implicarea in unul sau mai multe proiecte/contracte in cadrul carora a realizat concept, layout, machetare, procesare fotografii si pregatire pentru tipar pentru cel putin urmatoarele categorii de materiale tiparite: brosuri si calendare de perete.
Modalitatea de indeplinire a cerintelor tehnice minime solicitate, pentru expertul - cheie propus prin oferta tehnica:

- copie dupa diploma universitara sau echivalent pentru studii finalizate in domeniul/profilul solicitat. Prin diploma universitara sau echivalent se va intelege orice document prezentat ca dovada de operatorul economic, in vederea indeplinirii cerintei solicitate pentru expertul – cheie propus: diplome universitare, studii de masterat, doctorat, emise de entitati acreditate in baza legislatiei in vigoare, etc.
- CV-ul expertului-cheie propus (semnat de catre expertul-cheie si datate) cuprinzand concret informatiile relevante cu privire la experienta specifica a expertului in domeniul solicitat si descrierea portofoliului de lucrari grafice efectuate (Ex.: grafica, machetare si pregatire pentru tipar pentru brosura X, cu tematica Y, realizata in cadrul proiectului Z, pentru beneficiarul Q). 
- documente suport relevante care atesta experienta specifica, respectiv recomandare sau orice alte document relevant.
Contractantul are obligatia de a asigura personal calificat pentru realizarea serviciilor, in conformitate cu cerintele minime obligatorii definite in acest Caiet de Sarcini. Ofertantul va lua in calcul ca pe perioada derularii contractului trebuie sa asigure Autorității Contractante necesarul de experti desemnati prin oferta depusa, in termenele stabilite de Autoritatea Contractantă.
Autoritatea Contractantă poate solicita inlocuirea unui expert – cheie pe perioada derularii contractului, pe baza unei cereri scrise motivate și justificate, daca considera ca un membru al personalului este ineficient sau nu isi indeplineste sarcinile la nivelul cerintelor stabilite.

In perioada de prestare a serviciilor ce fac obiectul contractului, din motive obiective și numai cu acordul Autorității Contractante, este permisa înlocuirea expertului/ilor nominalizat/i in cadrul ofertei tehnice, doar cu experti similari, care demonstreaza niveluri similare sau superioare de experiență cu cele ale expertilor inlocuiti. Autoritatea Contractantă va analiza propunerea prestatorului și va comunica prestatorului acordul/dezacordul cu privire la noul expert. In cazul in care membrul echipei nu este inlocuit imediat și responsabilitățile acestuia urmeaza sa fie preluate dupa un anumit interval de timp de catre noul expert, Autoritatea Contractantă poate solicita Contractantului sa desemneze o persoana care sa indeplineasca temporar rolul de expert, pana la sosirea noului expert sau sa ia alte masuri pentru a compensa absenta temporara a expertului care nu poate fi inlocuit (absent). 

In cazul in care, pentru indeplinirea in bune conditii a activitatilor, Contractantul va avea nevoie de mai mult personal decat cel specificat in propunerea tehnica, acesta va raspunde pentru asigurarea acestor resurse, fara costuri suplimentare pentru Autoritatea Contractantă. 

Toate costurile generate de inlocuirea expertului/expertilor sunt exclusiv in sarcina Contractantului.

4. Gestionarea relației dintre Contractant și Autoritatea Contractantă

Imediat ce oricare dintre Partile Contractului identifica necesitatea unei schimbări (cu privire la termene de executie, experti implicati, etc.) și care nu se constituie intr-o modificare substantiala a Contractului, aceasta va notifica cealalta Parte cu cel puțin cinci zile lucratoare inainte de producerea schimbarii. Numai dupa ce a fost primita oficial notificarea asupra schimbarii vizate, partile vor demara discutii pe tema cererii de schimbare. In cazul in care modificarea este agreata, va fi adusa la cunostinta celeilalte parti.

Din partea Autorității Contractante, responsabilii de contract desemnati sunt:
- Cristina Bodron, expert Biroul Regional de Informare, e-mail cristina.bodron@adrnordest.ro, telefon: 0759 037 076 și                           Gabriela Bobeanu, șef Serviciu Comunicare, e-mail gbobeanu@adrnordest.ro, telefon: 0759 037 082, pentru publicațiile de informare și promovare REGIO 2020-2021.
- Cosmin Angheloni, expert Birou Gestionare RIS3, e-mail cosmin.angheloni@adrnordest.ro, telefon: 0744 157 966 si Lucian Sandu, Șef Birou Gestionare RIS3, email: lucian.sandu@adrnordest.ro, telefon 0759037044, pentru publicatiile de informare si promovare dedicate Strategiei de Specializare Inteligenta (RIS3) Nord – Est.
5. Bugetul Contractului și efectuarea plăților în cadrul Contractului

Contractul are la baza un buget maxim alocat prestarii serviciilor vizate, care nu poate fi depășit, respectiv 19,760 Lei fara TVA.
Platile vor fi efectuate in lei, prin virament bancar, după recepția publicațiilor, in baza facturilor fiscale emise de prestator, in termen de maxim 30 zile de la primirea facturii. Facturile vor fi insotite obligatoriu de documentul de receptie, respectiv procesul verbal de receptie. Autoritatea Contractantă nu acordă avans.

6. Modul de elaborare a propunerii tehnico-financiare
În baza art. 137 alin.3 din HG 395/2016, orice ofertă care „nu satisface în mod corespunzător cerințele caietului de sarcini” va fi declarată neconformă. Propunerea tehnico-financiară se va întocmi cu respectarea modelelor de formulare din documentație                (Formular 1 – Propunere tehnică, Formular 2 – Propunere financiară). Toate documentele vor fi elaborate in limba romana si vor si semnate si stamplite de catre ofertant.
Ofertantul va prezenta cel puțin următoarele informații și documente, ca parte a Propunerii tehnice:
a. Metodologia implementarii contractului:

Ofertanții vor introduce in aceasta sectiune informațiile privind descrierea detaliata a activitatilor ce vor fi derulate in vederea indeplinirii tuturor cerintelor solicitate prin caietul de sarcini, inclusiv materialele si tehnicile utilizate pentru realizarea lucrarilor de tipar (exemplu: tipul hartiei/cartonului utilizat).
b. Graficul de prestare a serviciilor solicitate pentru toate materialele ofertate, luand in considerare termenele pentru selectie concept, observatii, corecturi machete si BT, prevazute la sectiunea 2.1.1 Conditii generale privind realizare grafica, machetare si pregatire tipar si in corelare cu duratele estimate detaliate in Tabelul 4 – Durata estimata. Se va lua in calcul ca data de referinta pentru demararea contractului 16.11.2020, avand in vedere si suprapuneri care pot sa intervina in executia lucrarilor de grafica si tipar. Graficul de prestare a serviciilor ofertat va fi actualizat in functie de data semnarii contractului de servicii.
Pe lângă Graficul de prestare, in cadrul ofertei tehnice, ofertantul va evidentia in mod distinct durata (zile) alocata fiecarei etape desfasurate in procesul de  realizare a fiecarei categorii de publicatii, utilizand urmatorul format:
 Tabel 4 – Durata estimata 
	Nr crt.
	Denumire publicatie

	Durata realizare concept grafic/ machetare/ pregatire pentru tipar incluzand si termenele AC pentru selectie observatii, corecturi machete si BT, prevazute la sectiunea 2.1.1 Conditii generale privind realizare grafica, machetare si pregatire tipar
(zile lucatoare )
	Durata realizare tipar, ambalare si pregatire pentru livrare/editie 
(zile)
	Durata totala 
realizare publicatie 

(zile/1 editie) *

	1
	Calendar de perete (1 editie)
	
	
	

	2
	Afis RIS3 Nord – Est  
	
	
	

	3
	Pliant RIS3 Nord – Est  
	
	
	

	4
	Brosura RIS3 Nord – Est  
	
	
	

	5
	Pliant de promovare REGIO 
	
	
	


* In functie de durata totala estimata pentru realizarea fiecarui material, lucrarile de grafica si tipar/material vor fi prioritizate, luand in considerare si termenele estimate de livrare mentionate in Tabel 2 – Caracteristici tehnice materiale.
După semnarea contractului de ambele părți, reprezentanții achizitorului și prestatorului, vor stabili, de comun acord Graficul de prestare a serviciilor, care va deveni anexa la contract.
c. Personalul propus

In aceasta sectiune, ofertanții vor prezenta informații privind echipa de experti propusi, inclusiv expertul-cheie/expertii-cheie propusi pentru realizarea serviciilor creatie grafica, machetare si pregatire pentru tipar, cu prezentarea informațiilor relevante privind studiile si experienta relevanta in domeniu, inclusiv documentele suport anexate pentru demonstrarea indeplinirii cerintelor minime solicitate. 

	Nume și Prenume 
	Coordonatele de contact ale expertului propus
	Poziția de expert pentru care este propus
	Studii si experienta specifica 

	[introduceți numele și prenumele expertului propus]
	Telefon: [introduceți]
Email: [introduceți]
	[mentionati poziția de expert pentru care este propus, respectiv: expert care va asigurarea colaborarea cu responsabilii de contract ai Autoritatii  Contractante sau expert – cheie care va realiza activitatile de creatie grafica, machetare si pregatire pentru tipar a publicatiilor]
	[mentionati studiile in domeniul/profilul solicitat si experienta specifica relevanta pentru expertul/expertii cheie propusi pentru realizarea serviciilor creatie grafica, machetare si pregatire pentru tipar]


d. Oferta financiară va conţine toate cheltuielile si comisioanele care vor fi angajate in vederea prestarii serviciilor solicitate prin caietul de sarcini. Oferta va fi detaliata conform tabelului de mai jos. Se va avea in vedere, dat fiind ca pretul contractului este ferm, includerea in valoarea ofertata a tuturor costurilor pe care le implica atingerea obiectivului, raportat la cerintele tehnice, inclusiv realizarea probelor de tipar si de culoare, si costuri de livrare materiale finale.
	Nr crt.
	Denumire publicatie
	Nr. exemplare
	Pret unitar/exemplar

(Lei fara TVA)
	Valoare totala

(Lei fara TVA)

	1.
	Calendar de perete, editia 2020
	400 ex.
	
	

	2.
	Pliant de promovare REGIO 
	500 ex
	
	

	3.
	Calendar de perete, editia 2021  
	400 ex.
	
	

	4.
	Brosura RIS3 Nord – Est  
	250 ex.
	
	

	5.
	Pliant RIS3 Nord – Est  
	300 ex.
	
	

	6.
	Afis RIS3 Nord-Est
	20 ex.
	
	


Este permisa inlocuirea materialului suport ofertat (carton, hartie) cu altele avand specificatii echivalente sau superioare, fără costuri suplimentare pentru achizitor, doar in situatia in care materialele initial ofertate nu mai sunt fabricate/comercializate pe piata, caz in care se vor prezenta si documente justificative (de la producator/importatorul direct), cu conditia notificarii in scris a achizitorului (email/fax), cu privire la acest aspect si primirea acceptului scris al acestuia.

e. 
Anexe: 
Ofertanții vor prezenta:

1. Mijloace probante privind indeplinirea cerintelor tehnice minime solicitate, pentru expertul - cheie propus:
 - copie dupa diploma universitara sau echivalent pentru studii finalizate in domeniul/profilul solicitat. Prin diploma universitara sau echivalent se va intelege orice document prezentat ca dovada de operatorul economic, in vederea indeplinirii cerintei solicitate pentru expertul – cheie propus: diplome universitare, studii de masterat, doctorat, emise de entitati acreditate in baza legislatiei in vigoare, etc.
- CV-ul expertului-cheie propus (semnat de catre expertul-cheie si datate) cuprinzand concret informatiile relevante cu privire la experienta specifica a expertului in domeniul solicitat si descrierea portofoliului de lucrari grafice efectuate (Ex.: grafica, machetare si pregatire pentru tipar pentru brosura X, cu tematica Y, realizata in cadrul proiectului Z, pentru beneficiarul Q). 
- documente suport relevante care atesta experienta specifica, respectiv recomandare sau orice alte document relevant.

2. Declaratie privind acceptarea clauzelor contractuale (Formular nr. 3). Cu privire la clauzele specifice din Formularul de contract, ofertantii pot formula amendamente odata cu depunerea ofertei.
3. Declaratie privind respectarea reglementărilor obligatorii în domeniile mediului, social și al relațiilor de muncă şi protecţia muncii (Formular nr. 4).
Ofertantul poate include, de asemenea, in oferta sa, orice elemente/infomații suplimentare care demonstreaza intelegerea obiectivelor contractului.

Autoritatea Contractantă va aplica criteriul de atribuire: prețul cel mai scăzut.
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